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İş Akışı Adımları Sorumlu 
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PDB 

Özlük İşleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PDB 

Özlük İşleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karşı Kurum 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili kişinin 

dilekçesi 

 

Hizmet 

Dökümü yazısı 

 

 

Muvafakat 

yazısı 

 

Maaş nakil 

belgesi 

 

 

Sicil Dosyası 

 

Uygun görüş 

yazısı 

 

 

SGK giriş 

bildirgesi 

 

İşe başlama 

yazısı 

İşleme 

Başla 

Naklen gelmek isteyen kişi; Rektörlük Makamına 

dilekçe ve hizmet dökümü ile başvurur 

İlgili kişinin kadrosunun 

bulunduğu kurum 

muvafakatının uygun olmadığı 

görüşünü kurumumuza iletir 

Karşı kurum tarafından muvafakat 

yazısında istenilen kişiye ait belgeler 

düzenlenerek Kurumumuza 

gönderilir 

Muvafakatı 

uygun mu? 

1 2 

Personel Daire Başkanlığınca incelenen başvuru 

birim talepleri dikkate alınarak ilgili Birime görüş 

için iletilir 

Birim yetkilisi imzası ile naklen atamanın uygun 

olup olmadığı görüşü Rektörlüğe bildirilir 

PDB tarafından ilgilinin muvafakatı istenmek 

üzere karşı kuruma yazı yazılır 



 

İDARİ PERSONEL NAKİL (GELİŞ) İŞLEMLERİ İŞ 

AKIŞ SÜRECİ 

Doküman No İA.364 

İlk Yayın Tarihi 07.11.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Sayfa 2/2 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Özlük İşleri 

PDB 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PDB 

Özlük İşleri 

 

 

 

 

PDB 

Özlük İşleri 

İşlem 

Sonu 

 

Karşı kurumdan gelen muvafakat yazısı 

üzerine ilgilinin ataması Özlük İşleri 

tarafından yapılarak bir örneği PDB 

tarafından kurumuna gönderilir 

1 2 

İlgilinin görev yaptığı kurum tarafından 

kişiye ait maaş nakil ilmuhaberi ve SGK 

İşten ayrılış bildirgesi düzenlenerek 

Rektörlük aracılığı ile kişinin atandığı birime 

gönderilir 

Görev yapacağı birimde göreve başlatılır 

Özlük İşleri kişinin bilgilerini bilgisayar 

kayıtlarına geçirir ve SGK işe giriş 

işlemlerini yapar 

İlgiliye ait karşı kurumdan almış olduğu 

maaş nakil ilmühaberi ve işe giriş 

bildirgesini maaş tahakkuk şube 

müdürlüğüne gönderilir 

PDB tarafından kişinin nakil geldiği 

kurumdan istenen özlük ve gizli sicil dosyası 

15 gün içerinde karşı kurum tarafından 

Üniversitemize gönderilir 


