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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Tlgili Kisinin
I . — dilekgesi
Naklen gelmek isteyen kisi; Rektdrlik Makamina
dilekce ve hizmet dékimd ile bagvurur Hizmet
Dokimi yazist
‘L Muvafakat
Personel Daire Bagkanhginca incelenen basvuru PDB yazist
birim talepleri dikkate alinarak ilgili Birime goriis Ozluk Isleri
icin iletilir Maas nakil
belgesi
‘L Sicil Dosyast
Birim yetkilisi imzasi ile naklen atamanin uygun L
olup olmadig: gériisii Rektorliige bildirilir Uygun goriis
yazisi
VL SGK giris
PDB tarafindan ilgilinin muvafakat: istenmek PpDB bildirgesi
tizere kars1 kuruma yazi yazihr Ozliik Isleri .
Ise baslama
yazisi
Muvafakati
uygun mu?
\4
Kars1 kurum tarafindan muvafakat Ilgili kisinin kadrosunun
yazisinda istenilen Kisiye ait belgeler bulundugu kurum Kars1 Kurum
diizenlenerek Kurumumuza muvafakatinin uygun olmadig:
gonderilir goriistini kurumumuza iletir
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori
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Kars1 kurumdan gelen muvafakat yazisi Sélgk Isleri
tizerine ilgilinin atamas: Ozliik Isleri
tarafindan yapilarak bir 6rnegi PDB
tarafindan kurumuna gonderilir
4
Ilgilinin gérev yaptig1 kurum tarafindan
kisiye ait maas nakil ilmuhaberi ve SGK
Isten ayrihs bildirgesi diizenlenerek
Rektorlik aracihg: ile kisinin atandigi birime
gonderilir
\ 4
Gorev yapacagi birimde goreve baslatilir
A
Ozliik Isleri kisinin bilgilerini bilgisayar PDB
kayitlarina gegirir ve SGK ise giris Ozliik isleri
islemlerini yapar
A
. PDB
Tlgiliye ait kars1 kurumdan almis oldugu Ozlik isleri
maas nakil ilmihaberi ve ise giris
bildirgesini maas tahakkuk sube
mudurligine génderilir
\ 4
PDB tarafindan kisinin nakil geldigi
kurumdan istenen 6zliik ve gizli sicil dosyasi
15 giin icerinde kars1 kurum tarafindan
Universitemize gonderilir
- islem
o Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatoru Ust Yonetici




