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Şef 
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U 

 
 

 

İş Akışı Adımları 

 
ÖİDB tarafından Yaz Öğretimi sürecinin e-mail yoluyla 
Dekan/YO duyurulması. 

 
 
 

 
ÖİDB 

 

Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 

Yaz Okulu 
Yönergesi, 

Akademik Takvim 

 

Ders açmak isteyen Öğretim Elemanlarının ders açma 
taleplerini Anabilim Dalı/Program Başkanlığına teslim 

Öğretim Elemanları 

 
 
 

Anabilim Dalı/Program Başkanlıklarınca açılması 
önerilen derslerin Bölüm Başkanlığına bildirilmesi. 

 
 
 
 
 
 

Yaz okulunda açılacak 
derslerin ve 

yürütücülerin Bölüm Uygun değil 

Kurulunda görüşülerek 

karara bağlanması 

 
 
 

 
Uygun 

 

Bölüm bazında birleştirilmiş formların Bölüm Kurulu 
kararı ile birlikte Dekanlığa/YO Müdürlüğüne iletilmesi 

 
 
 

Fakülte/Yüksekokul Sekreterliğince Fakülte/YO 

bazında formlar birleştirilir. 

 
 
 
 

1 

 
ABD/Program 
Başkanlıkları 

 
 
 
 
 
 
 

 
Bölüm Başkanlığı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bölüm Başkanlığı 

 
 
 

 
Fakülte Sekreterliği 

İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bölüm Kurulu 
Kararları ve İlgili 

Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 

 
Fakülte Yönetim 
Kurulu Kararları 

ve İlgili 
Dokümanlar 

 
 

Ders Kayıt 
Formları/Dekont 

Anabilim 

Dalı/ 

Program 

Başkan. 

İletilir. 
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1 
Böl.Bşk.'na bilgi verilir. 

 

 
 

 
Fakülte/Yüksekokul 

Yönetim Kurulund
K
a 

görüşülmesi 

 
 
 
 
 

Kabul edilmedi 

Fakülte Dek. 
/Yüksekokul 
Müdürlüğü 

 
Fakülte Yönetim 
Kurulu Kararları 

ve İlgili 
Dokümanlar 

 

Kabul edildi. 

 
 

ÖİDB ile Eğitim Öğretim Rektör Yardımcılığına 
yazı ve e-posta ile gönderilir. 

 
 
 

 
Yaz öğretimi kayıt görevlileri BİDB’ye 
bildirilir. 

 
 

Açılacak dersler YTÜ bazında Üniversite 
Yönetim Kurulunda onaylanır. 

 
 

 
Üniversite Yönetim Kurulunda onaylanan 
dersler ve gruplar panolarda ve birimlerin web 
sayfalarında ilan edilir. 

 
 

 
Bölüm Başkanlığınca Yaz Öğretiminde 
açılacak derslerin haftalık ders programları ile 
sınav programları hazırlanır. 

 
 

Haftalık ders programının öğrenci otomasyon 
sistemine girilmesi 

 
Fakülte/YO 
Sekreterliği 

 
 

Fakülte/Yüksekokul 
Sekreterliği 

 
 
 

Rektörlük 

 
 
 
 

 
İlgili Bölüm 
Başkanlıkları 

 
 
 
 

 
Bölüm Başkanlığı 

 
 
 
 

 
Bölüm Başkanlığı 

 
 

Fakülte Yönetim 
Kurulu Kararları 

ve İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 

 
Karar 

 
 
 
 

 
İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 

 
İlgili Programmar 

 
 
 
 

 
Haftalık Ders 
Programı 
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Bölümlerce Yaz Öğretimine kaydolan 

öğrencilerin başvuru formlarının teslim 

alınması. 

Bölüm Başkanlığı 

 
 
 

 
 

 
Açılan derslerin yeterli 
öğrenci sayısına ulaşıp 

ulaşmadığı Bölüm 
Başkanlıklarınca 

kontrol edilir. 

 
 

Uygun 

Ders kapatılır ve 
öğrenciye duyurulur. 

 
Uygun değil 

 
 

Yeterli sayıya ulaşmadığı 
halde gerekçeleri bildirilen 
açılması istenen dersler ile 
kapatılacak dersler ile ilgili 
YKK alınması ve Rektörlüğe 
bildirilmesi. 

 
Bölüm Başkanlığı 

 

Kapatılan derslerden çekilmek isteyen öğrencilerin para iade 
formlarının yaz öğretimi kayıt görevlilerince imzalanması 

Kayıt Görevlisi 

 
 
 
 

İşlem 

Sonu 


