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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 
                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evrak kayıt 

sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

Rektör 

 

 

 

 

 

Dekan 

 

 

 

Birim 

personel işleri 

 

 

 

 

ÜYK 

 

 

 

 

Yazı işleri 

 

 

 

 

PDB 

 

 

 

 

 

YÖK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fakültemiz 

dekanlığına 

gelen dilekçe ve 

yazılar 

İşleme 

Başla 

İlgili üniversitenin, görevlendirme talebinde 

bulunan elemanın, kadrosunun bulunduğu 

Üniversite Rektörlüğünden görevlendirilmesi 

talebine dair yazı kayda alınır 

Yazı ilgili birime ve PDB'ye havale edilir 

Bölüm görüşü ve YK kararı ile Rektörlük 

Makamına bildirilir 

Yazı ilgili Bölüme havale edilir 

ÜYK'da görüşülür 

1 

ÜYK kararı PDB'ye gönderilir 

PDB, ilgili kuruma ve birime yazı ile bildirilir 

YÖK görevlendirme yazısını, kişinin kadrosunun 

bulunduğu kuruma gönderir 
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Evrak kayıt 

sorumlusu 

 

 

 

 

Rektör 

 

 

 

 

 

Birim 

personel işleri 

 

 

 

 

PDB 

 

 

 

 

 

Birim 

personel işleri 

İşlem 

Sonu 

 

Evrak kayıt edilir 

İlgili Birimlere havale edilir 

Öğretim elemanının görevden ayrılış tarihi 

Rektörlüğe bildirilir 

1 

Ayrılış tarihi YÖK ve ilgili kuruma bildirilir 

Personel otomasyon sistemine veri girişi yapılır 


