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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 

 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

                       
   

 

 
 

 

 
 

 

 Evet Hayır 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
  

                                                                                      
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

  

 
 

                                                                                               
 
 

 

 
 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm 

Sekreteri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekan 

 

 

 

 

 

 

Personel İşleri 

Memuru 

 

 

 

 

 

Personel İşleri 

Memuru 

 

 

 

 

 

 

 

Dilekçe  

 

 

İlgili Kurumdan 

Alınacak Davet/ 

Kabul Mektubu 

 

Bildiri Özeti 

(gerekli ise) 

 

 

Bölüm 

Başkanlığı 

Yazısı 

İşleme 

Başla 

Görevlendirme talebinde bulunacak personel 

dilekçe ve ekleri ile birlikte bağlı Bölüm 

Başkanlığına başvurur 

 

Bölüm Başkanlığı talebi dilekçe ve ekleri ile 

birlikte üst yazı ile Dekanlığa sunar 

İşlem 

Sonu 

 

Bölüm Başkanlığına uygun 

bulunmadığı bildirilir 

Dekan 

tarafından 

uygun 

bulundu mu? 

Personel İşleri Görevlisi tarafından 

tüm ekler ile birlikte Rektörlük 

Makamına OLUR onayı açılarak 

sunulur 

Onaylanan görevlendirme bilgileri 

Personel Otomasyon Sistemine 

işlenir 


